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BAŞLANGIÇ 

Akademik takvimde belirtilen 

sürede ders kaydını yapamayan 

öğrenciler mazeretlerini belirten 

dilekçe ile mazeretli ders kaydı için 

ilgili birim öğrenci işleri bürosuna 

müracaat eder. 

Fakülte/ Y.O./Enstitü 

Yönetim Kurulu 

Bölümden/ Ana bilim 

dalından gelen 

müracaatları karara 

bağlar. Karar?  

Danışman, müracaat 

dilekçesini Eğitim Öğretim 

Sınav Yönetmeliğine göre 

inceler. 

Fakülte/Yüksekokul/Enstitü 

Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere bölüm görüşü 

ile birlikte 

Dekanlığa/Müdürlüğe 

gönderilir. 

Uygun 

Uygun 

Değil 

İlgili birim öğrenci işleri 

öğrencilerin dilekçelerini 

incelemek üzere danışmana 

havale eder. 
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Hazırlayan 
Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden 

Birim Yöneticisi 
Onaylayan 

Kalite Koordinatörlüğü 

Revizyon No  Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

    

Bitti  

Mazeretli Ders Kaydı 

yapacak öğrenci listeleri 

Yönetim Kurulu kararı 

ile birlikte ÜBYS’ye 

işlenmek üzere ÖİDB' ye 

gönderilir. 


